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Krotki przewodnik korzystania z aplikacji ksiegowej
(wFirma)

Biuro Rachunkowe Solidna Ksiegowa zapewnia swoim Klientom dostep do
nowoczesnego oprogramowania, ktére cieszy sie duzg popularnoscig wsréd
przedsiebiorcow. W tym poradniku znajdziesz krotkie i praktyczne wskazéwki, ktére
pomoga Ci tatwo i sprawnie korzysta¢ z aplikacji ksiegowej wFirma.
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Biuro Rachunkowe Solidna Ksiegowa
ul. Siewna 18
31-231 Krakow

Pomoc techniczna i ksiegowa: biuro@solidnaksiegowa.com
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I. Jak aktywowac konto w aplikacji ksiegowej wfirma?

Po podpisaniu umowy na obstuge ksiegowa otrzymasz wiadomos¢ na adres e-mail podany
w ankiecie ksiegowej. W wiadomosci znajdzie sie link aktywacyjny — wystarczy klikngc
"Aktywuj konto", aby przejs¢ do kolejnego kroku.

@‘irma

Twaje biuro rachunkowe Salsoft Sp. z 0. 0. udostepnia Ci konto w systemie wFirma.pl, w ramach ktrego

Aktywacja konta przedsiebiorcy

zyskasz mozliwosE mein.:

» dokumentowania spreedazy,
» dodawania plikow z fakturami zakupu,

» korzystania z modutu windykacji
Aby aktywowad profil w serwisie wFirma_pl, kliknij przycisk ponize]. Zostaniesz przeniony do strony, ktora
umaczliwi Ci nadanie hasfa do logowania w systemie

Aktywuj konto

Wiecej informacji na https://pomocwfirma_pl/-uzytkownicy

& Copyright | Wszystkie prawa zastrzeione 2006-2025 Web INnovative Software Sp. z 0.0,

ul. Bierutowska 57-58, 51-317 Wrodaw,
KRS DD00342082, NIF BBEZ167254

@

Po kliknieciu w przycisk “Aktywuj konto” zostaniesz przeniesiony na strone, gdzie nalezy
podac i powtorzyé hasto, ktérego bedziesz uzywac¢ do logowania. Zaakceptuj regulamin i
wybierz “aktywuj konto”. Zostaniesz automatycznie zalogowany do aplikacji ksiegowe;j.

Aktywuj swoje konto

‘ Hasto ‘

‘ Powtérz hasto ‘

(] Akeeptuje regulamin serwisu

Aktywuj konto
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[l.  Jak zalogowaé sie do aplikacji ksiegowej wfirma?

Wejdz na strone https:/wfirma.pl/ i kliknij opcje “Zaloguj sie” w prawym gérnym rogu, aby
przejs¢ do panelu logowania. Twoim loginem jest adres e-mail, na ktory przyszedt mail
aktywacyjny. Wpisz hasto, ktére podates podczas aktywacji swojego konta.

@irma g Dla kogo Rozwiazania - Ksiegowi Cennik Pomoc - Zarejestruj sig

Ksiegowos¢
online dla
Ciebie

Ksieguj wydatki, wystawiaj faktury,

wyliczaj podatki i rozliczaj si¢ z ZUS.

Testuj 30 dni za darmo

lll.  Jak zamiesci¢ faktury w aplikacji ksiegowej?

Przesytanie faktur

Dokumenty przeslij w postaci skanéw lub zdje¢ z telefonu. Kazda faktura powinna zosta¢
przestana osobno wedtug zasady: jedna faktura = jeden plik.

Przyktad:
e faktura sktadajaca sie z 1 strony to jeden plik
e faktura sktadajgca sie z 3 stron to jeden plik

Jak zamiesci¢ faktury w aplikacji ksiegowej - 3 kroki

1. Po zalogowaniu sie do systemu, na ekranie startowym w zaktadce “Start” kliknij
opcje “Dodaj wydatek z OCR”, aby wgra¢ faktury bezposrednio do aplikacji.


https://wfirma.pl/
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= Start Przychody Wydatki Kadry CRM Ewidencje

. Podatki Zus Platnosci Terminarz Analizy

Nowoczesny system & 3

<« @0

Komplet dokumentéw
+ Dodaj wydatek z OCR

6w za styczdhi automatyczne ksiggowanie

o
%

B Dodaj
fakture

PotwierdZ

Pokaz kolejke prz:

2. Wybierz opcje “Dodaj fakture”, zaznacz pliki z komputera
Jednorazowo mozesz wybra¢ maksymalnie 10 plikéw.

Dodaj wydatek z OCR *
automatyczne ksiggowanie

o B Otwieranie
4 P 1+ Ten komputer » Pobrane
: Dodaj
2 fakture Organizuj ~ der

‘. 5 Ten komputer

Pokaz kolejke przetwarzania €8

Faktura - wzor 06.02.2025 11:38 Adobe Acrobat D..

y

sy syt

i kliknij “Otworz”.
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3. Po wgraniu wszystkich faktur za dany miesigc, potwierdz, ze w systemie znajduje sie
komplet dokumentéow. W tym celu, w oknie "Komplet dokumentéw", kliknij opcje
“Potwierdz”. Dzieki temu Twoj ksiegowy bedzie wiedziat, ze otrzymat juz wszystkie
dokumenty i moze przystgpi¢ do rozliczenia.

r= Start Przychody Wydatki Kadry CRM Ewidencje

s, Podatki ZUs Ptatnosci Terminarz Analizy
Komplet dokumentéw
+ Dodaj wydatek z OCR
Potwierdzenie dostarczenia dokumentéw za styczen automatyczne ksiegowanie
% Potwierdz
B

Dodaj fakture

IV. Jak wystawi¢ fakture w aplikacji ksiegowej?

Przejdz do zaktadki “Przychody” >> “Sprzedaz” oraz wybierz opcje “Wystaw” >> “Fakture”, lub
Fakture (bez VAT) - jesli korzystasz ze zwolnienia z VAT.

C
E: SOLIDNA KSIEGOWA = Start Przychody Wydatki Kadry CRM Ewidencje
&, Piotr Testowy Sprzedaz Pro formy Inne przychody Réznice kmsowg' Automatyczne Windykacja!: Produkty
4+ Dodaj skrét do tej strony © Wystaw ~ Modyfikuj ~ [} Powiel I Pobierzz banku Bet2 [G)Rozlicz ~ <@ Wysli ~ & Drukuj ~ B Drukujszablony ~ 4 F

Fakture

Fakture zaliczkows @

&f

Zarzadzaj skrétami

Fakture koficowa
Nie znaleziono zadnych wpis

£ Wystaw fakture Dowdd sprzedazy
Rok » 2025 M
Note ksiegowsg =1

& Wystaw oferte
Rok Miesige

+ 2025 v Luty v < Dzisiag >
59  Dodaj wydatek

£, Dodaj kontrahenta
[ Dodaj termin

& Wygeneruj wydruki
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Nastepnie uzupetnij dane na fakturze:

1. W polu “Nabywca” wprowadz dane kontrahenta, lub podaj jego numer NIP, aby
automatycznie wczytac dane kontrahenta z bazy GUS.

2. W polu “Data wystawienia” oraz “Data sprzedazy” wskaz daty zgodne ze stanem
faktycznym. Najczesciej data wystawienia faktury to data biezgca, natomiast data
sprzedazy to data wykonania ustugi (ewentualnie wydania towaru/otrzymania
zaptaty - w zaleznosci od tego, ktéra operacja miata miejsce jako pierwsza). Jako
termin ptatnosci wybierz liczbe dni z listy, lub kliknij ikone kalendarza, aby wybrac
konkretng date. Jesli masz watpliwosci w tym zakresie, skonsultuj sie ze swoim
ksiegowym.

3. W polu “metoda ptatnosci” wybierz, czy faktura ma byé optacona gotdéwka, czy
przelewem - ta informacja pojawi sie na wydruku faktury.

4. W kolejnym kroku wpisz nazwe ustugi/produktu, ilos¢, cene netto, stawke VAT,
stawke ryczattu (jesli korzystasz z tej formy opodatkowania) oraz kody GTU i kody
transakcji (jesli powinienes je stosowac). Jesli masz watpliwosci w tym zakresie,
skonsultuj sie ze swoim ksiegowym.

5. W polu “Opis” mozesz dodaé¢ dodatkowe adnotacje ktére powinny zostac
umieszczone na wydruku faktury.

Wystawianie faktury VAT ¢ o Ustawienia okna © ©

Nabywca
Wpisz nazwe kontrahenta lub NIP

Podstawowe informacje Ksiggowe Zaawansowane
Data wystawienia Data sprzedazy Termin platnosci i

2025-02-06 O 2025-02-06 oz 7
—

Seria Meteda platnosci
domysina - przelew
Zaptacono

7

. Produkt PKWIU/CN  Jedn llosé Cena netto - @ Stawka Wart_brutto = @ Ryczat @ GTU X 1]
1 wpisz nazwe produktu - szt ~ 1 0,00 23% - 000 12% ~* brak v X
+  Nowy wiersz Razem (PLN) 0,00

& Zalacz pliki Anuluj
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6. Pole “Zaptacono catos¢” zaznacz tylko w przypadku, gdy faktura w momencie
wystawienia jest juz optacona i wskaz date zaptaty.

| Zaptacono calosd Data rozliczenia faktury
7 202502-06 (]

7. Po uzupetnieniu wszystkich danych kliknij w opcje “Zapisz” i wtedy faktura zostanie
wystawiona.
Jak pobraé¢ wystawiong fakture w formacie PDF

Kliknij na numer faktury na liscie, a nastepnie wybierz opcje “Drukuj”, aby pobraé fakture w
formacie PDF.

= Start Przychody Wydatki Kadry CRM Ewidencje

Sprzedaz Pro formy Inne przychody Réznice kursowe Automatyczne Windykacja Produkty

© Wystaw Modyfikuj v ({3 Powiel I Pobierz z banku 32 [@)Rozlicz v <@ Wyslij B Drukuj szablony » «» Pobierz UPO

& Drukyj
9 Lp Nr dokumentu Kontrahent Rodzaj {tnosci Zaptacono Pozostato Razem Metc
& Pocztowa ksigzka nadawcza |
1 Fv1/2025 LRRRRRRRRRY Faktura Ustawienia drukowania Ustawienia okna @ 01
Dokumenty Koperty
Rok Miesigc Rodzaj Strona |
w2025 v Luty ¥ ¢ Dzisiaj » Pokazzaznaczone:1 X jeden plik PDF v wszystkie M
dotacz adres na cdwrocie ? dotacz druczek przelewu ?
duplikat ? dotacz specyfikacje

i

Jak wystaé fakture do kontrahenta bezposrednio z aplikacji ksiegowej

Faktury do kontrahentéw mozna wysta¢ bezposrednio z aplikacji ksiegowej, wybierajgc
opcje “Wyslij” >> “Wyslij e-mail”". W oknie wysytki automatycznie pojawi sie adres e-mail
kontrahenta, jesli zostat wczes$niej wprowadzony. W przeciwnym razie nalezy wprowadzié¢ go
recznie.
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© Wystaw = Modyfikuj « Powiel 1IN Pobierz z banku 8 [@]Rozlicz o4 Wydlij ~ | & Drukuj ~ B Druku

A wyslij emal
92 Lp Nr dokumentu +w Konirahent Rodzaj . @
1 FV1/2025 11111111111 Faktura &5 Wyslii do eparagony
¥ Wyslij Poczta Polska
Pal AMimmine Wyslij przypomnienie e-mail
Wysytanie na adres e-mail O wyslij przypomnienie SMS
Adres e-mail Kontakt
? brak

Temat
Faktura od = ?
Tresé
Dzien dobry, ?

przesytam w zataczniku dokument FV 1/2025.

Strona
oryginat - druczek przelewu

duplikat 7 dotgcz specyfikacje

potwierdzenie odbioru wiadomosci

V. Jak korzystac¢ z aplikacji ksiegowej na telefonie?

Aplikacja ksiegowa wFirma automatycznie dostosowuje wyswietlane strony do réznych
wielkosci ekrandw, co oznacza, ze mozna korzystac z petnej funkcjonalnosci systemu takze
na telefonie.

Dzieki temu mozliwe jest zamieszczanie zdje¢ kosztéw wykonanych telefonem
bezposrednio w aplikacji, a takze wystawienie i wystanie faktur dla kontrahentow na biezgco,
w dowolnym miejscu.

Wystarczy wpisa¢ w przegladarke na telefonie adres https:/wfirma.pl/ i zalogowac sie, aby
skorzystaé z aplikacji na telefonie.

Mozesz réwniez dodaé¢ skrét do aplikacji ksiegowej na ekranie gtéwnym telefonu lub w
folderze z aplikacjami.

Jak dodac¢ ikone aplikacji ksiegowej na ekran gtowny smartfona?

Po zalogowaniu sie do aplikacji ksiegowej na smartfonie, wywotaj menu - na réznych
telefonach i przeglagdarkach moze to by¢ inna ikona umiejscowiona na gornej lub dolnej
belce, np:

i] E LR J ]

a z menu wybierz opcje "Dodaj do ekranu gtéwnego’, lub "Do ekranu poczatkowego".


https://wfirma.pl/
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Jezeli masz dodatkowe pytania dotyczgce obstugi
aplikacji ksiegowej, skontaktuj sie z nami:

biuro@solidnaksiegowa.com

Czat z Dziatem Ksiegowych

tel. 535 511 911



https://chat.solidnaksiegowa.com/
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