l SOLIDNA KSIEGOWA
Biurorachunkowe

Checklista - Jak zatozyc¢ firme

Zatozenie dziatalnosci gospodarczej.

Do sprawdzenia Sprawdzone Opis

ETAP 1. Przygotowanie przed rejestracja

o Co doktadnie bedziesz sprzedawac lub jakie ustugi $wiadczyd?
o Czy dziatalnos$é bedzie wykonywana samodzielnie czy

z podwykonawcami?

o Czy dziatalno$¢ wymaga zezwolen, koncesji lub wpisu

do rejestru dziatalnosci regulowanej?

1. Okresl rodzaj
dziatalnosci [

o Czy planowane przychody przekroczg limit dziatalnosci
nierejestrowanej (10.813,50 zt/kwartat w 2026 r.)?

o Czy dziatalno$¢ bedzie wykonywana w sposob:

] e zorganizowany,

e ciagty,

e zarobkowy?

Jezeli tak — konieczna jest rejestracja firmy.

2. Zweryfikuj, czy
musisz zatozy¢ firme

o Nazwa zawiera Twoje imie i nazwisko (obowigzkowo).
o Dodate$ czton marketingowy (opcjonalnie), np.:

e Jan Kowalski IT Solutions

e Jan Kowalski Ustugi Budowlane

3. Wybierz nazwe firmy ]

o Wybrates gtéwny kod PKD.

o Dodate$ wszystkie poboczne kody PKD.

o Sprawdzite$, czy kody odpowiadajg faktycznie wykonywanej
dziatalnosci.

4. Wybierz kody PKD ]

Przeanalizuj:

o Skale podatkowg (12% / 32%)

o Podatek liniowy (19%)

o Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych

5. Wybierz forme

opodatkowania ] Przed wyborem odpowiedz sobie:

o Jakie bedg roczne przychody?

o Jak wysokie bedg koszty?

o Czy planujesz korzystac z ulg podatkowych?

o Czy rozliczasz sie wspodlnie z matzonkiem?

o Czy masz dzieci i korzystasz z ulg rodzinnych?

o Sprawdz, czy przystuguje Ci:

e Ulga na start,

e Preferencyjny ZUS,

6. Zaplanuj sktadki ZUS ] e Maty ZUS Plus.

o Ustal, czy réwnoczesnie pracujesz na etacie.

o Zweryfikuj wptyw wybranej formy opodatkowania na sktadke
zdrowotng.

—




l SOLIDNA KSIEGOWA
Biurorachunkowe

Do sprawdzenia Sprawdzone Opis

Odpowiedz:

o Czy bedziesz $wiadczy¢ ustugi objete obowigzkowym VAT?
o Czy Twoi klienci sg gtéwnie firmami?

o Czy planujesz duze zakupy inwestycyjne?

o Czy przekroczysz limit zwolnienia z VAT?

o Czy bardziej optaca sie by¢ VAT-owcem czy korzystac

ze zwolnienia?

7. Podejmij decyzje
w sprawie VAT L]

o Czy bedziesz kupowac ustugi z UE?

8. Sprawdz obowigzek o Czy bedziesz sprzedawac ustugi do UE?

VAT-UE [ o Czy bedziesz wystawiaé faktury dla kontrahentéw unijnych?
Jezeli tak - przygotuj sie do rejestracji VAT-UE.

o Czy rodzaj dziatalno$ci wymaga kasy fiskalnej od pierwszej
9. Zweryfikuj potrzebe sprzedazy?

kasy fiskalnej L] o Czy bedziesz sprzedawac osobom prywatnym?

o Czy mozesz korzystac¢ ze zwolnienia?

0 Masz tytut prawny do lokalu:
e wtasnosg,

* najem,

e uzyczenie?

10. Przygotuj adres firmy ]
o Ustalite$ adres:

e zamieszkania,

 wykonywania dziatalnosci,

e korespondencyjny (jezeli inny)?

0 Samodzielne prowadzenie ksiegowosci

lub

o Wybor biura rachunkowego

o Ustalono miejsce przechowywania dokumentacji ksiegowej.

11. Przygotuj ksiegowos¢ ]

ETAP 2. Rejestracja dziatalnosci

Przygotuj:

o PESEL

o Dowdd osobisty
o Adresy firmy

o Kody PKD
o Date rozpoczecia dziatalnosci
12. Zt6z wniosek o Forme opodatkowania
CEIDG-1 [ o Dane biura rachunkowego (jezeli dotyczy)

o Numer rachunku firmowego (jezeli juz istnieje)
o Dane petnomocnika (jezeli ustanawiasz)

Rejestracje wykonaj:
e online przez Biznes.gov.pl,
e W urzedzie miasta lub gminy.

—



l SOLIDNA KSIEGOWA
Biurorachunkowe

Do sprawdzenia Sprawdzone Opis

ETAP 3. Po rejestracji

o Otwérz rachunek bankowy.

ek 42 P LT L) [ o Zgtos numer rachunku do CEIDG, jesli nie podate$ go wczesniej.

o Zweryfikuj wtasciwy kod tytutu ubezpieczenia.
14. Zgtos sie do ZUS ] o Ustal kod wykonywanego zawodu.
o Sprawdz, czy korzystasz z ulg ZUS.

o Wypetnij formularz VAT-R.
o Ztéz zgtoszenie przed pierwszg czynnoscig opodatkowang VAT.
o W razie potrzeby zgto$ VAT-UE.

15. Zarejestruj VAT
(jezeli wymagane) [

ETAP 4. Organizacja firmy po starcie

16. Przygotuj dokumenty o Przygotuj sie do wystawiania faktur, lub prowadzenia ewidencji
sprzedazowe [ sprzedazy.

o Terminy ptatnosci ZUS.

17. Ustal harmonogram o Terminy podatkéw.

obowigzkow [ o Terminy deklaracji VAT (jezeli dotyczy).

o Termin przekazywania dokumentéw ksiegowych.

18. Przygotuj sie do o Sprawdz obowigzki dotyczgce KSeF.
e-fakturowania (KSeF) ] o Wybierz sposéb wystawiania faktur.

Ostateczna kontrola przed startem

o Nazwa firmy wybrana

o PKD wybrane

o Forma opodatkowania wybrana

o Forma ZUS wybrana

o Adres dziatalnosci przygotowany
o Konto bankowe zatozone

o Ksiegowos$¢ wybrana

o VAT przeanalizowany

o VAT-UE przeanalizowany

o Kasa fiskalna zweryfikowana

o CEIDG ztozone

o ZUS zgtoszony

o VAT-R ztozony (jezeli wymagany)
0 Mozliwos$¢ wystawiania faktur przygotowana
o Terminy podatkowe zapisane
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Biurorachunkowe

Chcesz zatozy¢ firme?

Pomozemy Ci krok po kroku w rejestracji dziatalnosci gospodarczej
i prowadzeniu ksiegowosci!

Wypetnij formularz kontaktowy i uméw sie na rozmowe
(odpowiadamy od 24h, pt-pt, 8-16)

CHCE POROZMAWIAC!



https://solidnaksiegowa.com/kontakt/
https://solidnaksiegowa.com/kontakt/
https://solidnaksiegowa.com/kontakt/
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